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РАСПОРЯЖЕНИЕ
ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ

 КОМСОМОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	155150, г. Комсомольск, ул. 50 лет ВЛКСМ, д. 2  Тел./Факс (49325) 2-11-78 ОГРН 1023701625595 

ИНН 3714002224   КПП 371401001

	«
	13
	»
	ноября
	2008г.
	№
	472-р


«О юридическом отделе

администрации Комсомольского муниципального района» 

На основании Устава Комсомольского муниципального района Ивановской области, решения Комсомольского районного Совета «О структуре администрации Комсомольского муниципального района Ивановской области» от 26.06.2008 г. №319

1. Утвердить Положение о юридическом отделе администрации Комсомольского муниципального района (Прилагается).

2. Утвердить должностные инструкции начальника юридического отдела администрации Комсомольского муниципального района и ведущих специалистов юридического отдела администрации Комсомольского муниципального района (Прилагаются).

3. Заместителю главы администрации , руководителю аппарата администрации Комсомольского муниципального района ознакомить с утвержденными Положением о юридическом отделе и должностными инструкциями сотрудников юридического отдела администрации Комсомольского муниципального района.

4. Действие настоящего распоряжения распространяется на правоотношения возникшие с 8 сентября 2008 года.

	Глава администрации Комсомольского 

муниципального  района:
	
	О. В. Бузулуцкая


                                                                                                                       УТВЕРЖДЕНО:

распоряжением главы администрации
Комсомольского муниципального района
                                                                                                         от «13» ноября 2008 г. N 472-р
ПОЛОЖЕНИЕ О ЮРИДИЧЕСКОМ ОТДЕЛЕ АДМИНИСТРАЦИИ КОМСОМОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                  ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
2008 г.

I. Общие положения
1.1.
Юридический отдел администрации Комсомольского муниципального района Ивановской области (далее по тексту - отдел) является структурным подразделением администрации Комсомольского муниципального района. 
1.2.
Отдел находится в непосредственном подчинении у заместителя главы администрации Комсомольского муниципального района, руководителя аппарата администрации.

1.3. Сотрудники отдела принимаются на должность и освобождаются от должности главой администрации Комсомольского муниципального района.

1.4. Сотрудники отдела осуществляют свои полномочия на основании и в пределах, предусмотренных должностными инструкциями, утвержденных главой администрации Комсомольского муниципального района.       
1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской
Федерации, законами РФ и Ивановской области, указами и распоряжениями Президента
РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ и Правительства Ивановской
области, указами, постановлениями и распоряжениями губернатора Ивановской области, постановлениями и распоряжениями главы администрации Комсомольского муниципального района, решениями Комсомольского районного Совета и другими
нормативными актами и настоящим Положением.

II. Задачи и функции отдела
2.1. Основными задачами отдела являются: 

- правовое обеспечение деятельности администрации Комсомольского муниципального района;
- осуществление работы по информированию должностных лиц администрации Комсомольского муниципального района о текущих изменениях в законодательстве, касающихся определенной сферы  деятельности;
- осуществление работы, связанной с совершенствованием муниципальных правовых актов администрации Комсомольского муниципального района, а также улучшение качества проектов нормативно-правовых актов администрации района.
2.2. Отдел осуществляет следующие функции:
- проводит правовую экспертизу проектов приказов, инструкций, постановлений, распоряжений и других правовых актов администрации района;
- подготавливает проекты муниципальных правовых актов об изменении или отмене правовых актов администрации Комсомольского муниципального района исполнителем которых являлись работники юридического отдела;

- подготавливает самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями заключения по проектам правовых актов, поступающим в администрацию района;

- визирует проекты муниципальных правовых актов, представляемые на подпись главе администрации;
- принимает участие в разработке предложений по совершенствованию управления в сфере деятельности администрации района;

- обобщает практику применения правовых актов, разрабатывает предложения по  совершенствованию муниципальных правовых актов и вносит их на рассмотрение главе администрации;

-представляет в установленном порядке интересы администрации района в судах и других органах;
         -осуществляет методическое руководство правовой работой в районных муниципальных учреждениях и предприятиях;

- имеет право оказывать содействие пот правовым вопросам администрациям городского и сельским поселениям  района;

- по распоряжению главы администрации Комсомольского муниципального района подготавливает для главы администрации, его заместителей, руководителей структурных подразделений администрации района информацию о текущих изменениях в законодательстве в сфере их деятельности;
III. Обеспечение деятельности отдела
3.1. Отдел для осуществления своих функций имеет право:
- запрашивать и получать необходимые материалы от всех сотрудников администрации Комсомольского муниципального района и ее структурных подразделений;
- пользоваться в установленном порядке банками данных нормативных актов в системе администрации района ;

-привлекать сотрудников администрации либо работников структурных подразделений администрации, муниципальных предприятий и учреждений для под подготовки муниципальных правовых актов либо иных документов;

-участвовать в заседаниях комиссий, коллегий, созданных при администрации района, на заседаниях Комсомольского районного Совета; 

-участвовать в комплексных проверках и оказывать методическую и практическую помощь по юридическим вопросам отделам администрации, муниципальным предприятиям и учреждениям.
3.2.
Для реализации своих функций отдел взаимодействует с отделами администрации района, сотрудниками администраций городского и сельских поселений , руководителями предприятий и учреждений района, территориальными
структурами федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной
власти Ивановской области, судом, прокуратурой и другими организациями.
3.3.
Материально-техническое, документационное, информационное, социально-
бытовое и транспортное обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета Комсомольского муниципального района.
IV. Руководство отделом
4.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации района.
4.2. Начальник отдела:
-руководит деятельностью отдела и планирует его работу;                                                                         - несет ответственность за результаты его  деятельности;
-обеспечивает выполнение поручений главы администрации;
-распределяет служебные обязанности между специалистами отдела;
-подписывает служебную документацию в пределах компетенции отдела;
-в установленном порядке делает представление на поощрение сотрудников отдела;
-обеспечивает ведение делопроизводства в установленном порядке.
С настоящим Положением ознакомлены:__________________(_______________) «____»___________2008 г.
                                                                    ___________________(_______________) «____»__________2008 г.

                                                                    ___________________(_______________) «____»__________2008 г.

